&s,\ 33 RENACIMIENTO

€59 YUCATAN

x,\/é’y GOBIERNO DEL ESTADO | 2024 » 2030

Secretaria de Educacion
Direccion de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los
documentos

Urgencia

Destinatario

Con copia

Observaciones

Educacion, Director
De Planeacion

Dictamen
Autenticidad de
Certificados

Baja

Jefa del Depto. de
Investigacion
Socioecondmica
del Centro Estatal
de Evaluacién y
Control de
Confianza del
Estado de
Yucatan

No Aplica

No Aplica

Dictamen
Autenticidad de
Certificados

Baja

Asistente del Area
de Investigacion
Socioecondmica
del Centro de
Evaluacién y
Control de
Confianza de
Quintana Roo

No Aplica

No Aplica

Dictamen
Autenticidad de
Certificados

Baja

Directora Oficina
de Pasaportes en
Yucatan
Secretaria De
Relaciones
Exteriores,
Subdirectora
Oficina de
Pasaportes en
Yucatan
Secretaria de
Relaciones
Exteriores

No Aplica

No Aplica

Resultado Busqueda

Alta

Departamento de
Recursos
Humanos

Area de Pensién
Alimenticia,
Subdirectora
Administrativa,
Director de

No Aplica

No Aplica
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3 YUCATAN
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V .  GOBIERNO DEL ESTADO | 2024 2030

Secretaria de Educacion
Direccién de Administracién y Finanzas

TCATEN]

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Administracion y
Finanzas
Directora de
Solicitud de Altas Media Educacién Minutario No Aplica
Secundaria
Directora de
Clausuras Media Educacion Inicial | Minutario No Aplica
y Preescolar
Base De Datos Media RECUPS08 Minutario No Aplica
humanos
E:tgtdui;iigae Inicio de Diferentes
Media directores de Minutario No Aplica
Cursos, de escuelas
Educacion Bésica
e —. Diferentes
apt Media directores de Minutario No Aplica
Bibliotecas
escuelas
Se reciben
solicitudes de
. . Directora de Director de necesidades de
Solicitud de ¥ personal, horas,
. . Educacién Planeacién
Necesidades Media Secundaria grupos, talleres
Docentes y PAAES entre otros
relativo a
necesidades
educativas.
. Desarrolladora Jefe del Depto. De Se reciben
Donaciones de . : Est. Y Proy., ..
. Media San Marino . solicitudes de
Predios Directora General de .
S.A.P.I de C.V. ., , . casos varios
Educacién Basica
Solicitud de Directora de
Necesidad Docente Media Educacion Inicial | No Aplica No Aplica
y PAAE y Preescolar
Solicitud de Directora de
Necesidad Docente Media Educacién No Aplica No Aplica
y PAAE Primaria
Solicitud de Director de
Necesidad Docente Media Educacién No Aplica No Aplica
y PAAE Especial
L]
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< Secretaria de Educacién
YUCATAN Direccién de Administracién y Finanzas

] GOBIERNO DEL ESTADO | 20242030

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

A&sunto de los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
ocumentos ‘
Solicitud de Directora de
Necesidad Docente Media Educacién No Aplica No Aplica
y PAAE Secundaria
Solicitud de gzﬂ;‘:'arl‘fj‘lora
Necesidad Docente Media No Aplica No Aplica
Programas
y PAAE 2
Estratégicos
Solicitud de Directora de
Necesidad Docente Media Educacion No Aplica No Aplica
y PAAE Indigena
Solicitud de Director de
Necesidad Docente Media Educacion Media | No Aplica No Aplica
y PAAE Superior
Encargada de la
Solicitud de Coordinacion de
Necesidad Docente Media Atencioén a No Aplica No Aplica
y PAAE Escuelas
Normales
Solicitud de Dipctemgide
S Media Educacion Inicial | No Aplica No Aplica
Mobiliario
y Preescolar
- Directora de
SOI'C!t.Ud. fie Media Educacién No Aplica No Aplica
Mobiliario Ay
Primaria
. . Directora de
SOI'CEt.Ud. ule Media Educacién No Aplica No Aplica
Mobiliario ;
Secundaria
.. Directora de
SOI'c!t.Ud. e Media Educacién No Aplica No Aplica
Mobiliario p
Indigena
. Director de
SO“C!t.Ud. de Media Educacion No Aplica No Aplica
Mobiliario .
Especial
Directores de los
Solicitud de . diferentes . :
Mobiliario Media lahteles No Aplica No Aplica
educativos
Solicitud de Padres de familia
(e s Media de los diferentes | No Aplica No Aplica
Mobiliario . .
niveles educativos
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Secretaria de Educacién
Direccion de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Astinto de los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Solicitud de Directora de
Remozamiento y Media Educacién Inicial | No Aplica No Aplica
Rehabilitacion y Preescolar
Solicitud de Directora de
Remozamiento y Media Educacién No Aplica No Aplica
Rehabilitacion Primaria
Solicitud de Directora de
Remozamiento y Media Educacién No Aplica No Aplica
Rehabilitacién Secundaria
Solicitud de Directora de
Remozamiento y Media Educacién No Aplica No Aplica
Rehabilitaciéon Indigena
Solicitud de Director de
Remozamiento y Media Educacién No Aplica No Aplica
Rehabilitacion Especial
Solicitud de g'ffr‘:r?tree: HEilos
Remozamiento y Media No Aplica No Aplica
Rehabilitacion plagteles
educativos
Solicitud de Padres de familia
Remozamiento y Media de los diferentes | No Aplica - No Aplica
Rehabilitacién niveles educativos
Solicitud de Directora de
Construccién de Media Educacion Inicial | No Aplica No Aplica
Obra y Preescolar
Solicitud de Eéfg;?nde
Construcciéon de Media NG No Aplica No Aplica
Primaria
Obra
Solicitud de Directora de
Construcciéon de Media Educacién No Aplica No Aplica
Obra Secundaria
Solicitud de Directora de
Construcciéon de Media Educacién No Aplica No Aplica
Obra Indigena
Solicitud de Director de
Construccién de Media Educacién No Aplica No Aplica
Obra Especial
Solicitud de Directores de los
Construccién de Media di No Aplica No Aplica
iferentes
Obra 4
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Secretaria de Educacién

g:‘; ::; RENACIMIENTO :a AYA
(‘E'j’) Xﬂgsﬁxﬁﬂ Direccion de Administracion y Finanzas
Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes
ﬁi"gt;::t:;s Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
planteles
educativos

Solicitud de Padres de familia
Construccién de Media de los diferentes | No Aplica No Aplica
Obra niveles educativos
Solicitud de
autorizacion para Directora de
construcc.lon, Educacioén Inicial
remozamiento y Pradecolar
rehabilitacién con Media Y No Aplica No Aplica
recursos del
ayuntamiento,
propios, donativos y
diversos programas
Solicitud de
autorizacién para
construccion, .
remozamiento y E)(ljrectqr:a\ e
rehabilitacién con Media Prilr;c:rci;on No Aplica No Aplica
recursos del
ayuntamiento,
propios, donativos y
diversos programas
Solicitud de
autorizacién para
construccion, Directora de
remozamiento y Educacién
rehabilitacion con Media Secundaria No Aplica No Aplica
recursos del
ayuntamiento,
propios, donativos y
diversos programas
Solicitud de
autorizacién para
construccion, .
remozamiento y Ecllrueccat::)i?nde
rehabilitacion con Media Indieen No Aplica No Aplica
recursos del ndigena
ayuntamiento,
propios, donativos y
diversos programas 0

F-PR-GCC-02 ROO

Pagina 33 de 64



Yy Py
) ’A\ O

> YUCATAN

¥, o
{5 QL) GOBIERNO DELESTADO ' 20242030

Secretaria de Educacion
Direccién de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Solicitud de
autorizacién para
construcqon, Ditectéirds
remozamiento y Eduicatith
rehabilitaciéon con Media . No Aplica No Aplica
Especial
recursos del
ayuntamiento,
propios, donativos y
diversos programas
Solicitud de
autorizacién para
construcc.lon, Directores de los
remozamiento y . —
rehabilitaciéon con Media No Aplica No Aplica
planteles
recursos del .
. educativos
ayuntamiento,
propios, donativos y
diversos programas
Solicitud de
autorizacion para
construccion,
remozamiento y Padres de familia
rehabilitacion con Media de los diferentes | No Aplica No Aplica
recursos del niveles educativos
ayuntamiento,
propios, donativos y
diversos programas
Solicitudes de Directora de
- . Media Educacion Inicial | No Aplica No Aplica
Dictamenes Técnicos
y Preescolar
. . Directora de
Bolicilaeese Media | Educacién No Aplica No Aplica
Dictdmenes Técnicos . .
Primaria
- Directora de
SC.)"C,'tUdeS de’ ; Media Educacién No Aplica No Aplica
Dictdmenes Técnicos .
Secundaria
.. Directora de
S(?“C,'tUdes de’ . Media Educacion No Aplica No Aplica
Dictdmenes Técnicos .
Indigena
L]
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Secretaria de Educacién

Direccién de Administracién y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
. . Director de
thqtudes de _— Media Educacién No Aplica No Aplica
Dictamenes Técnicos .
Especial
Directores de los
Solicitudes de . diferentes . .
Dictamenes Técnicos el planteles o Aplic Nosiplica
educativos
Solicitudes de Padres de familia
. e - Media de los diferentes | No Aplica No Aplica
Dictamenes Técnicos . .
niveles educativos
Sollc.|tu’des’de. Directora de
Asesoria Técnica Educacion Inicial
relacionado con Media No Aplica No Aplica
. . y Preescolar
mejoramiento o
construccién de obra
Solicitudes de Directora de
Asesoria Técnica Educacion
relacionado con Media Primaria No Aplica No Aplica
mejoramiento o
construcciéon de obra
Solicitudes de Directora de
Asesoria Técnica Educacion
relacionado con Media Secundaria No Aplica No Aplica
mejoramiento o
construccién de obra
Solicitudes de Directora de
Asesoria Técnica Educacion
relacionado con Media Indigena No Aplica No Aplica
mejoramiento o
construccion de obra
Sohcntu,des’de. Director de
Asesoria Técnica Educacion
relacionado con Media . No Aplica No Aplica
. . Especial
mejoramiento o
construccion de obra
Sohcntu’deslde_ Directores de los
Asesoria Técnica diferentes
relacionado con Media lanteles No Aplica No Aplica
mejoramiento o P :
., educativos
construccion de obra
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Secretaria de Educacion
Direccién de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

d Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
ocumentos
Solicitudes de
Asesoria Técnica Padres de familia
relacionado con Media de los diferentes | No Aplica No Aplica
mejoramiento o niveles educativos
construccién de obra
Titular de la
Solicitud de gzgfoﬂg
verificacién por Media . g No Aplica Recurso Ramo 33
termino de obra Ju”dlco’. .
planeacion e
infraestructura
Por construccion,
remozamiento y
. rehabilitaciéon con
. . Directores de los
Solicitud de . recursos del
g v . diferentes . .
verificacién por Media lantel No Aplica ayuntamiento,
termino de obra planteies propios,
educativos i
donativos y
diversos
programas
Por construccion,
remozamiento y
rehabilitaciéon con
Solicitud de Padres de familia recursos del
verificacién por Media de los diferentes | No Aplica ayuntamiento,
termino de obra niveles educativos propios,
donativos y
diversos
programas
Directora General R\égsﬁcth;/el
Solicitudes de RVOE Media de Educacién No Aplica .,
Basica Formauon.para el
Trabajo
Director de
Solicitudes de RVOE Media Educacion Media | No Aplica No Aplica
Superior
Director General
Solicitudes de RVOE Media de Educacion No Aplica No Aplica
Superior
] 9
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Secretaria de Educacién
Direccion de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos _
/iii:lﬁ:ﬁgecsiéaede Directorade
Media Educacion Inicial No Aplica No Aplica
Infraestructura Preescolar
Existente y Terreno Y
Solicitudes De Directora de
Actualizacion de Media Ed.ucac.lon Ne Aplica No Aplica
Infraestructura Primaria
Existente y Terreno
Solicitudes De Directora de
Actualizacion de . Educacion . .
Infraestructura Media Secundaria No Aplica No Aplica
Existente y Terreno
Solicitudes De Directora de
Actualizacion de Media EdL{cauon No Aplica No Aplica
Infraestructura Indigena
Existente y Terreno
Solicitudes De Director de
Actualizacion de Media Educa'aon No Aplica No Aplica
Infraestructura Especial
Existente y Terreno
Solicitudes De Directores de los
Actualizacion de Media diferentes Ko &plica NG Aplies
Infraestructura planteles
Existente y Terreno educativos
,SA?:ltﬁ:atlliJz(i\isié[r)le e Padres de familia
Media de los diferentes No Aplica No Aplica
Infraestructura . .
. niveles educativos
Existente y Terreno
Comunicacién de
., Unidad de informacion sobre
Gestion de la Cartera i . ..
" Alta Gestion de No Aplica la gestién de la
de Inversiones .
Inversiones cartera de
inversion
Validacién y Visto , Secretarfa de Autarizaeiones de
Secretaria de . ) programas de
Bueno de Programas Alta - Administracion y
Obras Publicas . obrao
y Proyectos Finanzas ) "
equipamiento
Solicitud de Plaza Educacion . ,
Administrativa Alta Secundaria No Aplica No Aplica
Movimiento ADG - Direccion . .
Temporal de Lily Al de Planeacion No Aplica e Aplica
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Secretaria de Educacién

Direccion de Administracién y Finanzas

N

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Meza del 01 enero al
31 de diciembre
2022
Previsién de ADG - Direccion
Asistencias Manuel Alta £ No Aplica No Aplica
. de Planeacién
Isidoro Polanco
Solicitud Domo Alta Ed.ucac.lon No Aplica No Aplica
Primaria
Solicita Techumbre
para la Escuela
Primaria "Felipe Educacion
Carrillo Puerto" con Alta Jd No Aplica No Aplica
Primaria
clave de centro de
trabajo
31DPR200%V
Movimiento . .,
Temporal de Malena Alta ADG - Dlre.c’aon No Aplica No Aplica
de Planeacioén
Reyes
ADG - Direccién
Fondo Fijo- Alta de Administracion | No Aplica No Aplica
y Finanzas
Eliminacion de Caja ADG - Direccién . .
de Archivos i de Planeacién HpApticd No.2plics
Justifica de Salidas y
Entradas de Gibsy ADG - Direccién . .
Margarita Calderdn At de Planeacién NG Aplics o Aplies
Rodriguez
Justifica Salida del
Personal de la ADG - Direccién . .
Direccién de Alta de Planeacion No Aplica No Aplica
Planeacion
Ii‘:g::(t)ug BZ ADG - Direccién
. g Alta de Servicio No Aplica No Aplica
Movimiento ,
Regionales
Temporal
Solicitud de Departamento de
Movimiento de Alta Escuelas No Aplica No Aplica
Catalogo Particulares
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior ’
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Secretaria de Educacion
Direccién de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

A(;sunto ce los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
ocumentos
e ADG - Direccién e
oo Alta de Servicio No Aplica No Aplica
Movimiento :
Regionales
Temporal
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacion No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacion No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior :
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacion No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacion No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
- . Alta de Educacion No Aplica No Aplica
Visita Realizada 1
Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacion No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
e Director General
E:Fa) I(?Z";ZS(GR\\//'SS Alta de Edycacic’m No Aplica No Aplica
Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacion No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
(] 9
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Secretaria de Educacion
Direccidon de Administracién y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

/-:jsunto e los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
ocumentos
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacion No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacion No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacion No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Mantenimiento de Director General

Alta del IDEFEEY No Aplica No Aplica
Planteles

Presente
Solicitud Alta Educacion Inicial |\ apjica No Aplica
y Preescolar
Solicitud de
Construccion y Educacién : .
Remodelacién De Al Especial hoAglica NoZplica
Aula
4 9
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Secretaria de Educacion

Direccion de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

/;\jsunto ge los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
ocumentos
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacion No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Solicitud Escuela Educacion . A
"Héroe de Nacozari" Alta Primaria No Aplica No Aplica
Contrato 2022 de . .,
Pech Bricefio Alta A Dlre.c’aon No Aplica No Aplica
de Planeacion
Fernando
Jefe de
Fumsizacién Departamento de
T b Alta Recursos No Aplica No Aplica
Instalacién y Pintura ;
Materiales y
Servicios
Rusticacion de Salida ADG - Direccion . .
de Isidoro Polanco Alta de Planeacion No Aplica No Aplics
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Solicitud De Directora General . .
ptye Alta de Educacion No Aplica No Aplica
Supervisiéon (RVOE) Bisi
asica
. . Directora General
gaggrt\l/]igigne(RVOE) Alta de’ I?ducaci(’)n No Aplica No Aplica
Basica
Solicitud Informacion Alta Ecgeacion Infcl) No Aplica No Aplica
y Preescolar
Se Envia Informe de Director General
?gf/lglgeahzada Alta ngEedrliJ;faon No Aplica No Aplica
Se Envia Informe de (Ij)érgztuocrasigr;eral
Visita Realizada Alta —— No Aplica No Aplica
(RVOE)
Se Envia Informe de Director General
Visita Realizada Alta de Educacién No Aplica No Aplica
(RVOE) Superior
Jefe del
Solicitud De Apoyo Alta Departamento de | No Aplica No Aplica
Est. Y Proy.
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Secretaria de Educacion

Direccion de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Remitir ADG - Direccion . ;
Documentacion Alta de Planeacion No Aplica No Aplica
idcilrﬂtel:](ijrisiednios Director General
v Alta del IDEFEEY No Aplica No Aplica
para la Valoracién y
Presente
Presupuesto
Director General
Contratacion de Luz Alta del IDEFEEY No Aplica No Aplica
Presente
Creacion de 2 Claves Educacion
de Supervisién Alta . No Aplica No Aplica
Especial
Solicitudes de Director General
. Alta del IDEFEEY No Aplica No Aplica
Luminarias
Presente
Solicitud de Educacion Inicial
Instalacién de Aire Alta No Aplica No Aplica
. y Preescolar
Acondicionado
Jefe de
Solicitud de Andador Alta Departamento de No Aplica No Aplica
de Acceso Recursos
Materiales
Solicitud d‘e: Alta Ed.ucac.lon No Aplica No Aplica
Construcciéon Primaria
Reparacion de Dra. Marfa
P Alta Eugenia Gémez No Aplica No Aplica
Techos Urgente . 4
Ortiz
Solicitud De Director General
Supervision De Alta de Edgcacnon No Aplica No Aplica
Infraestructura Superior
(RVOE 2022-2023)
Solicitud de Educacion . .
Mantenimiento Alta Primaria No Aplica No Aplica
Manifiesto
Necesidades en el
Centro de Atencién Educacion . .
Multiple del Alta Especial No Aplica No Aplica
Municipio De
Yaxcaba
Reconstruccion de Alta Ed-ucac?lon No Aplica No Aplica
Canchas Primaria
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Secretaria de Educacién
Direccion de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

d Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
ocumentos _
.. Directora general
SO“C'tu.d. I;)e Alta de educacion No Aplica No Aplica
Supervision (RVOE) e
basica
solicitud de JDe;eadr(‘;-\rlnmento De
Contrasena para el Alta EstpY Proy No Aplica No Aplica
Seguimiento de Obra ) ’
Solicitud de Alta de Educacion . :
Biblioteca Alta Secundaria No Aplica No Aplica
Solicitud de Alta de Educacién . ;
Biblioteca — Secundaria No.Aplica Nosplica
Solicitud de
supervision de
infraestructura
RVOE. Pl’an: ; Alta Educa.CIon No Aplica No Aplica
Ingenieria Industrial Superior
de la Universidad
Mesoamericana de
San Agustin
Solicitud de
Supervisién de
Infraestructura Educacién
RVOE Plan historia Alta S . No Aplica No Aplica
. : uperior

de la Universidad
Mesoamericana de
San Agustin
Solicitud de
Supervisién de
Infraestructura
iRVOE Flan Educacién
Comunicacién Alta . No Aplica No Aplica

a Superior
Organizacional de la
Universidad
Mesoamericana de
San Agustin
Solicitud de
Supervisién de
:{'&g?g:gtura Alta Esggzﬂfn No Aplica No Aplica
Contaduria Publica
de la Universidad ¢
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Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos

Mesoamericana de
San Agustin

Solicitud de
Supervisién de
Infraestructura
RVOE Plan Educacién
Computaciéon y Alta . No Aplica No Aplica
. Superior
Sistemas de la
Universidad
Mesoamericana de
San Agustin

Solicitud de
Supervision de
Infraestructura
ROEFian Educacién
Administracién de Alta S . No Aplica No Aplica
uperior
Empresas de la
Universidad
Mesoamericana de
San Agustin

Solicitud de
Supervisién de
Infraestructura Educacion
RVOE Plan Derecho Alta . No Aplica No Aplica
. . Superior
de la Universidad
Mesoamericana de
San Agustin

Solicitud de
Supervisién de
Infraestructura
RVOE Plan Educacion . .
Relaciones Publicas Alta Superior e Aplics Nehplica
de la Universidad
Mesoamericana de

San Agustin

Solicitud de

Supervisién de
Infraestructura Educacién . .
RVOE Plan Alta —— No Aplica No Aplica
Gerontologia de la

Universidad ' .
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Direccién de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los
documentos

Urgencia

Destinatario

Con copia

Observaciones

Mesoamericana de
San Agustin

Solicitud de
Supervisién de
Infraestructura
RVOE Plan
Psicologia de la
Universidad
Mesoamericana de
San Agustin

Alta

Educacién
Superior

No Aplica

No Aplica

Solicitud de
Supervisién de
Infraestructura
RVOE Plan
Humanidades de la
Universidad
Mesoamericana de
San Agustin

Alta

Educacién
Superior

No Aplica

No Aplica

Solicitud de
Supervisién de
Infraestructura
RVOE Plan

Universidad
Mesoamericana de
San Agustin

Mercadotecnia de la

Alta

Educacién
Superior

No Aplica

No Aplica

Solicitud de
Supervisién de
Infraestructura

Universidad
Mesoamericana de
San Agustin

RVOE Plan IGTl de la

Alta

Educacion
Superior

No Aplica

No Aplica

Convocatorias
sesiones ordinarias

Alta

Director de
Educacién Media
Superior

Jefe de
Departamento de la
Unidad
Administrativa y
Financiera

No Aplica

Informe de visita
realizada

Alta

Director de
Educacion Media

Superior

Jefade
Departamento de
Preparatorias

No Aplica

9
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Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Ao e o Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Estatales e
Incorporadas
Informes de ingresos Jefe de .
.o Director de
y egresos, solicitud Departamento de ., .

. . : Educacién Media .
de permisos, Media la Unidad Superior No Aplica
solicitud De Administrativa y P
validaciones Financiera

Director de Jeie ag
Listado de personal Educacién Media Departamento de la
de contrato, Alta P -Unidad No Aplica
contratos para firma P Administrativa y
Financiera
s Director de Y
Vallfja‘waon de Media Educacién Media (e Juridico No Aplica
certificados .
Superior
Solicitar requisitos Director de Jetg.del
. . . Departamento de :
para ser Centros Media Educacion Media . . No Aplica
. . Preparatoria Abierta
autorizados Superior
Jefade
- . Director de Departamento de
Solicitud de cambios ; i3 . . .
. Media Educacién Media | Preparatorias No Aplica
de centros de trabajo 2
Superior Estatales e
Incorporadas
Probuestas de Director de Jefe de
'ubill)acién Educaciéon Media | Departamento de la
] . Media Superior Unidad No Aplica
extensiones de pago, 5 3 .
Administrativa y
propuestas de becas Ei p
inanciera
Jefe de
Solicitud de Director de Departamento de la
: R Alta Educacién Media | Unidad No Aplica
informacién . v s y
Superior Administrativa y
Financiera
Bixector de Enlace de Educacion
Convocatorias Alta Educacién Media . ; No Aplica
; Media Superior
Superior
Director de o
Varios Alta Educaciéon Media Enla(;e ce Ed.ucaaon No Aplica
; Media Superior
Superior
9 9
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Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

d Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
ocumentos
Jefe de
Director de Departamento de la
Varios Media Educaciéon Media | Unidad No Aplica
Superior Administrativa y
Financiera

Solicitudes del
sindicato o de la
direccion juridica

.. Directora General
para autorizacion de

g Direccién del nivel
de Educacién

cambios de Alta ol educativo al que No Aplica
. . . Basica

actividad, licencias o corresponda

permisos,

incapacidades por

invalidez

Directora General | Direccién del nivel
de Educacién educativo en caso de
Basica que el solicitante sea
docente

Solicitudes a través
de la unidad de Alta
gestion

No Aplica

Directora General

Prérrogas de = ) .
sentrato.de laboral Alta de Educacioén No Aplica No Aplica

Basica
Solicitud de Directora General
movimientos Alta de Educacioén No Aplica No Aplica
temporales Basica

Protocolo de
actuacién ante
situaciones de
violencia detectadas

. Directora General
o cometidas en

P Direccién del nivel
de Educacién

nifos, ninas y Alta Bisica educativo al que No Aplica
adolescentes en los corresponda
planteles escolares
de educacién basica
en el estado de
Yucatan
Solicitud para uso de Directora General | Direccién del nivel
instalaciones del Alta de Educacion educativo al que No Aplica
nivel basico Basica corresponda

. Directora General | Direccién del nivel Estas solicitudes
Inconformidades Y . 2

Alta de Educacién educativo al que llegan a través del
docentes . . .
. Basica corresponda solicitante y en
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Direccion de Administracién y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
ocasiones
también a través
del despacho de
la Secretaria
(duplicadas)
Ir?friZS?iiéscuelas Directora General | Direccién del nivel
por e Alta de Educacion educativo al que No Aplica
de educacion basica 2l 5
e Basica corresponda
(edificios y personal)
Becas del nivel Directora General | Direccion del nivel
. . Media de Educaciéon educativo al que No Aplica
basico o
Basica corresponda
Br;lcce::/'sl\jle Directora General
’ Alta de Educacién No Aplica No Aplica
consultas y 7 B
., Basica
solicitudes
Cursos de Directora General
capacitacion a Media de Educacién No Aplica No Aplica
docentes Basica
Promocion de Directora General
material didactico Media de Educacién No Aplica No Aplica
para niveles Basica
Convocatorias para Directora General Distintas
P Media de Educacién No Aplica o e
CONCUrsos e disciplinas
Basica
Carteles Directora General
. . Media de Educacién No Aplica No Aplica
informativos .
Basica
Directora General
Bolsa de trabajo Media de Educacién No Aplica No Aplica
Basica
Seturnaala
cr o Directora General | Direccién del nivel Coordinacién de
Educacion fisica . ! . .
rimarias Media de Educacién educativo al que Gestion
P Basica corresponda Administrativa
para su atencién
Inconformidades o Directora General La Coordinacion
impugnaciones del de Educacioén del Servicio
proceso de Alta Basica No Aplica Publico Educativo
promocion turna el asunto a
horizontal ) la Oficina de
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Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los
documentos

Urgencia

Destinatario

Con copia

Observaciones

Informacién para
la Carrera de las
Maestras y los
Maestros de
Yucatan
(OFICAMMY)
para su atencién

Inconformidades o
impugnaciones del
proceso de

promocioén vertical

Alta

Directora General
de Educacidén
Basica

No Aplica

La Coordinacién
del Servicio
Publico Educativo
turna el asunto a
la Oficina de
Informacién para
la Carrera de las
Maestras y los
Maestros de
Yucatan
(OFICAMMY)
para su atencién

Inconformidades o
impugnaciones del
proceso de horas
adicionales

Alta

Directora General
de Educacién
Basica

No Aplica

La Coordinacién
del Servicio
Publico Educativo
turna el asunto a
la Oficina de
Informacién para
la Carrera de las
Maestras y los
Maestros de
Yucatan
(OFICAMMY)
para su atenciéon

Recursos de
reconsideracion
procesos de
USICAMM

Alta

Directora General
de Educacion
Basica

No Aplica

La Coordinacién
del Servicio
Publico Educativo
remite al
USICAMM dentro
de los tres dias
siguientes de la
solicitud, para su
atencién
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Secretaria de Educacion

Direccién de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los ; ; : . .
Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
La Coordinacién
del Servicio
Publico Educativo
turna el asunto a
Inconformidades o Directora General la Oficina de
impugnaciones del de Educacién . Informacién para
e % Alta e No Aplica
proceso de admisién Basica la Carrera de las
docente Maestras y los
Maestros de
Yucatan
(OFICAMMY)
para su atencién
Seturnaala

Ly Coordinacion de
Revalidaciéon de \sergomEEan
Estudios de Nivel . A

.- bl Directora General Revalidacién y
Primaria o .. , 4
. de Educacién Asesoria Juridica
Secundaria para ke ; -

i Alta Basica No Aplica para su atencion.
estudiantes que .
realizaron sus Dra. Dizna

- Estefania Castillo
estudios en el

x Loeza ,
extranjero
Responsable de
Revalidacién
Seturnaala
Coordinacion de
Incorporacién,
Solicitud de nueva Directora Revalidacién y
incorporacion de General de . Asesoria Juridica
N Alta AP No Aplica P
instituciones Educacién Basica para su atencion.
educativas TPP. Leticia Maria
Sosa Dominguez,
Responsable de
Incorporacién
" ; Seturnaala
Solicitud de cambio 2 2
= i Coordinacion de
o ampliacién de . s oz
T3t Directora Incorporacién,
domicilio de Escuelas BT
: General de . Revalidacién y
Particulares y Alta Sg o B No Aplica . i,
Educacion Basica Asesoria Juridica
Escuelas de -
Formacién para el para su atencion.

. TPP. Leticia Maria

Trabajo. y
, Sosa Dominguez.
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Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los
documentos

Urgencia

Destinatario

Con copia

Observaciones

Responsable de
Incorporacién

Solicitud de Cambio
de Titular de
Escuelas Particulares
y Escuelas de
Formacién para el
Trabajo.

Alta

Directora General
de Educacioén
Basica

No Aplica

Seturnaala
Coordinacion de
Incorporacion,
Revalidacion y
Asesoria Juridica
para su atencion.
TPP. Leticia Maria
Sosa Dominguez.
Responsable de
Incorporacién

Solicitud de Cambio
o Ampliacién de
Turno de Escuelas
Particulares y
Escuelas de
Formacioén para el
Trabajo.

Alta

Directora General
de Educacidén
Basica

No Aplica

Seturnaala
Coordinacién de
Incorporacion,
Revalidacion y
Asesoria Juridica
para su atencion.
TPP. Leticia Maria
Sosa Dominguez.
Responsable de
Incorporacién

Solicitud de Cambio
de Nombre de
Escuelas Particulares
y Escuelas de
Formacioén para el
Trabajo.

Alta

Directora General
de Educacidén
Bésica

No Aplica

Seturnaala
Coordinacién de
Incorporacion,
Revalidacion y
Asesoria Juridica
para su atencién.
TPP. Leticia Maria
Sosa Dominguez.
Responsable de
Incorporacion

Solicitud de refrendo
del personal
administrativo y
docente de escuelas

Media

Directora General
de Educacién
Basica

Departamento de
Escuelas Particulares

En este caso, no
se maneja con
Copia, sino con

Atencién a la Jefa

particulares del nivel del Dpto.
preescolar, primaria Flor Alicia Padilla
y secundaria Pantoja
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Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

profesionales

y Preescolar

Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Directora General Hay afiziosque
Reportes .. de este asunto
.. . de Educacién Departamento de
administrativos o . . . que llegan
—— Media Basica Escuelas g
asuntos juridicos de Patticulaies dirigidos a la
escuelas particulares ) Mtra. Flor Alicia
Padilla Pantoja
Solicitud de Servicio . Lirectona Qleneral Departamento de .
: Media de Educacién . No Aplica
Social o, Escuelas Particulares
Basica
e Departamento de | Encargadas de Nivel
Actualizacion de ; L ’
lantillas de personal Media Escuelas (Preescolar,. Primaria No Aplica
P Particulares o Secundaria)
. : Departamento de Encargadas de Nivel
Solicitud exdmenes Escuelas (Primiada o
de ubicaciéon de Alta Particulares. Seeundars) No Aplica
grado Flor Alicia Padilla
Pantoja
Toda solicitud si
es dirigido a la
Mtra. Patricia E.
Solicitudes Lépez Castillo, el
referentes a Director de documento que
procesos de Media Educacion Inicial | No Aplica se recibe debe ser
admision y y Preescolar en firma original,
promocion se recibe copia si
va dirigido a otro
nivel y tiene CCP
para la directora
El oficio puede
venir de la
universidad o por
parte de la
directora del J. de
.. - . N. * de venir del
Solicitud de servicio Director de . o
. 2 i : R . Jardin de nifos
social o practicas Baja Educacién Inicial | No Aplica
donde ya hayan

aceptado al
estudiante debe
llevar firma de
directora y visto
bueno de la
supervisora
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(ROCATAN)

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto ge os Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos ;
Persona que se
amonesta Director de
Amonestaciones Media (directora, Educacion Inicial y No Aplica
docente, Preescolar
intendente, etc.) ,
Puede venir por
parte de padres
de familia hacia
Director de una autoridad o
Quejas Alta Educacién Inicial | No Aplica por alguna
y Preescolar autoridad hacia
otra docente,
directora,
supervisora
De venir el oficio
por parte de la
. . Director de directora, debe
Solicitud de vz . . .
. . Alta Educacion Inicial | No Aplica anexar copia del
Inscripciones
y Preescolar acta de
nacimiento y curp
del nifo a inscribir
Fiscalia,
Prqmedefa, Reporte de
Protocolos de It Juridico y No Apli hech b
actuacion Alta Director de LI FCHDR SRS
. . . cerrado
Educacién Inicial
y Preescolar
Solicitud de En caso de que las
material,moviliario, condiciones de la
construccién y . escuela no sean
reparacion, para los Dlrectqr de . las 6ptimas se
. T Media Educacion Inicial No Aplica .
jardines de nifios ( y Preescolar considera
todo lo relacionado a urgente. De asi
material y requerirse pueden
suministros ) anexar fotos
Solicitudes para
cubrir cualquier tipo
de incapacidades ( Director de
licencias médicas, Alta Educacion Inicial | No Aplica No Aplica
gravidez, art.754, y Preescolar
cambio de actividad, 4
etc.
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Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Cuestiones juridicas ( Director de
memorandum de la Alta Educacién Inicial No Aplica No Aplica
Direccién Juridica ) y Preescolar
Solicitud de La solicitud
informacion diversa proviene del
. z . . Jefe del ot
(si esta inscrito, en Director de Juzgado Familiar
. departamento de :
que plantel, Alta Educacion . hacia la SEP y se
. - . . registroy . .
informacién del Primaria e, solicita la
. .. certificacion. ..
tutor, o situacion colaboracion del
académica) de menor nivel primaria
Solicitudes de
escuelas normales Director de Las solicitudes
para que los alL’Jmpos Media Ed_ucacflon No:Aplica provienen de las
realicen sus practicas Primaria escuelas normales
docentes ( primarias, y/o particulares
educacién fiisica, etc)
o ol de camio Director de .
Alta Educacién. No Aplica No Aplica
de escuela para sus g
. Primaria
hijos
j:“f:::i?i:sd ep adres Director de
. v v Alta Educacién No Aplica No Aplica
inscripcion en PrraTS
escuelas primarias
Solicitudes de padres Director de .
) . . .. Coordinacion del .
de familia de cambio Media Educacioén .. . No Aplica
. . X Servicio Educativo
de turno de sus hijos Primaria
Inconformidades de
pz(:rueljigaer?::lslahi'os Director de
P 15 Tl Media Educacién No Aplica No Aplica
en escuelas lejanas o o
. Primaria
de donde se ubica su
domicilio
Convocatorias de .
diversos concursos Director de
. Alta Educacién No Aplica No Aplica
de diferentes . .
. Primaria
dependencias
zgilg;?;:(:%en de Director de
. Media Educacién No Aplica No Aplica
directores de . .
. . Primaria
escuelas primarias " .
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Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

Educacion Primaria

Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
para que los alumnos
realicen actividades
fuera del edificio
escolar (excursiones,
visitas a museos Etc)
Inconformidad de
padres de familia en Director de Escritos de
contra de : Alta Educacién No Aplica conflictos entre
Directores, docentes Primaria padres de familia
e intendentes
Solicitudes de uso de Tele bachllllerato
. . lo envia la
las instalaciones de . E
. . Direccion de
escuelas primarias Director de - .
. : . . . Educacién Media
para impartir tele Media Educacién No Aplica .
. . Superior a la
bachillerato , Primaria ) o
L. Direccién de
educacién para ‘o
Educacién
adultos e
Primaria
Se canaliza todo
lo que llega del
departamento de
Difusién de Director de Hunge:oarr::_f I
informacién de Baja Educacién No Aplica paraq
o darle seguimiento,
programas Primaria >
las solicitudes
provienen de
otras instituciones
de Gobierno
Inconformidades de . Coordinacion it
e Director de e . . Las solicitudes
padres de familia por . sz Técnica Pedagogica, .
e . Baja Educacién . . provienen de
calificaciones de sus . Direccién de !
" Primaria g o padres de familia
hijos Educacién Primaria
20liciiudes de cupo Director de Cc?orfjlnaaon . Las solicitudes
de padres de familia . 7 Técnica Pedagogica, .
. . Media Educacién . L. provienen de
(inscripciones/ i Direccién de s
Primaria g D s padres de familia
traslados) Educacién Primaria
Las solicitudes
Solicitudes de Director de Cc?orfjmamon L . provienen d?.
ot s Técnica Pedagégica, | padres de familia
Inscripcién alumnos Alta Educacién . 2
- . Direccién de en estos casos se
extranjeros Primaria

realiza un examen
diagnéstico
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Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

,:sunto gl Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
ocumentos
Se refiere a todos
los conflictos que
Conflictos en se sucitan tanto
escuelas de Director de entre personal de
educacioén primaria Alta Educacién No Aplica la escuela como
en contra de Primaria administrativo y
personal educativo qgue en la que no
intevienen
menores
Solicitud de
respuesta a
supuestas
irregularidades en el Director de
proceso de seleccion Alta Educacién No Aplica No Aplica
para la promocion Primaria
vertical/ horizontal/
reconocimiento/
admision
Solicitudes de apoyo
para la aceptacién de
documentos para la Director de
promocion vertical/ Alta Educacién No Aplica No Aplica
horizontal/ Primaria
reconocimiento/
admision
Solicitudes de
Recurso de
Reconsideracién en .
relaciérltdaela Dlrectqr de . :
P Alta Educacién No Aplica No Aplica
Pronjouon . Primaria
Vertical/Horizontal/
Reconocimiento/Ad
mision
Renuncia de vacante Director de ll__o.trejlézan at
definitiva de Alta Educacién No Aplica RONGHLE RS RAITS
admision Primaria ¥ POT asHCRIPSII
a sus interés
Solicitud de La solicitud
informacién Director de Direccién Juridica, proviene de la
adicional, (informe Alta Educacién Direccion de CODHEY hacia la
de hechos) en caso Primaria Educacion Basica SEP, se solicita
de NND informacion al
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£) RENACIMIENTO MAYA

YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO ' 2024 : 2030

Secretaria de Educacion

Direccion de Administracién y Finanzas

FUCATER]

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
nivel primaria (
Acoso o maltrato
infantil, abuso
sexual, cometidas
en el entorno
familiar, escuela
o sociedad,
custodias)
Solicitud de
. ., Faltas
Infarmacion administrativas
(situacion laboral de Director de Direccion Juridica, . iR ’
" i i incumplimiento,
personal docente y Alta Educacién Direccién de ; .
T . . . .. L. situaciones
admistrativo Primaria Educacion Basica 1 .
. laborales, incurrir
perteneciente a la TR
SEGEY)
La documentacién
Jefe de que llega por
. . . Departamento de . valija se canaliza
Solicitudes de horas Media Pal No Aplica ja se
Tramite y Control al area
correspondiente
para su atencion
Solicitud de
. A Faltas
informacion . 3. 1
. = Director de . .. S administrativas,
(situacién laboral de ., Direccién Juridica, . i
Educacion . .. incumplimiento,
personal docente y Alta . Direccién de ! ;
FP ] Secundarias S o situaciones
administrativo Educacion Basica : 2
. laborales, incurrir
perteneciente a la i o s
SEGEY)
Solicitudes de Se canaliza al 4rea
mantenimiento de correspondiente La documentacién
escuelas, mobiliario, (Direccién de que llega por
pintura, Alta Planeacion, No Aplica correo es
infraestructura, Recursos reenviada al area
electricidad, Materiales, correspondiente
herramientas 01800, IDEFEY)
Solicitudes para Director de
ingreso a escuelas y Media Educacién No Aplica No Aplica
cambios de turno Secundarias
Director de
Informes de escuelas Baja Educacién No Aplica No Aplica
' » Secundarias .
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ERNACE N NTO BAYY

<m> YUCATAN

L@ v ﬁ GOBIERNO DEL ESTADO | 2024+ 2030

Secretaria de Educacién

Direccién de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos :
Solicitudes de Director de
atencion a oficios Alta Educacion No Aplica No Aplica
enviados a la DGEB Secundarias
Notificaciones,
. . Departamento
Cltatarias; Juridico de la
conclusiones, Alta . ., No Aplica No Aplica
", Direccion de
valoracion de Secundaria
cambios de actividad
el il Jefe de
: p Media Departamento de | No Aplica No Aplica
por fallecimiento de L
A i Tramite y Control
familiar
Documentos de las Director de
distintas direcciones Educacion . 3
y departamentos de iAita Secundarias heiAplica oAbl
la SEGEY
Solicitud:
Construccion de
aula, direccion,
reparacion de bafos,
instalacion de malla
e . En caso de que las
ciclénica, de Directora de . .
. .. Coord. Rec. condiciones de la
ventiladores, bombas . Educacidén .
Media . Materiales, Jefe De escuela no sean
para el agua, Indigena . )
Sector Y Supervisor las optimas se
protectores para las .
. considera urgente
ventanas, material -
didactico, de oficina
para escuelas y los
departamentos de la
Direccién
Solicitud: Personal
contratos de
docentes, Directora de
administrativos e Educacion Jefa de
ttendentes para |as Media Indicena Departamento de No Aplica
P & Tramite Y Control
escuelas y
supervisiones, asi
como pagos
Directora de Jefa de
Licencias Alta Educacién Departamento de No Aplica
. Indigena Trédmite Y Control
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CYPNE) RENACIMIENTO MAVA

¢«2» YUCATAN

-~ N,
Q{3 cOBIERNO DELESTADO | 2024 2030

Secretaria de Educacion
Direccién de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

fetinto gelos Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Asesora Juridica, El grado de
. Jefa de .

.. . Directora de urgencia se
Solicitud: Quejas y Educacion Departamento de determing de log
aclaraciones en el Alta . Tramite Y Control,

. Indigena elementos
sector educativo Jefe de st

Departamento de ks
.. . solicitud
Servicios Educativos
lsrggiclil::gc:)res Directora de Jefe de
e . Educacién Departamento de ’
bilinglies en las Media . No Aplica
o Indigena Lengua Y Cultura
escuelas primarias Mava
generales Y
Directora de Jefe de

SO.“.C'tUd: Bragrmas Media Edu’caCIon Departamento de No Aplica
oficiales escolares Indigena Servicios Educativos
Requerimientos /
informes de la Directora de
d!ferer\tes Media Edqcacnon No Aplica No Aplica
direcciones de la Indigena
SEGEY asi como
otras dependencias
Solicitudes de
servicio de USAER Director de Directora General de
en las escuelas Alta Educacién Educacién Basica No Aplica
primarias y Especial
secundarias
Solicitud de servicio
social para los Director de :
estudiantes Media Educacién ED(ljruecc:Coi?n(Ezr;?cr:l o No Aplica
psicélogos y Especial
trabajadores sociales
Solicitud de
materiales, mobiliario Director de Biftsstors Canais] de
y servicios diversos Alta Educacién Educacion Basica No Aplica
paralos CAMy Especial
USAER
Solicitud de Director de 1y ————
supervisores por Media Educacion Educacién Basica No Aplica
personal docente, y Especial
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GONG RERACIMI

83 YUCATAN

% %
LSNP L)  GOBIERNO DEL ESTADO & 2024 > 2030

Secretaria de Educacién
Direccion de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

ltisunto de los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
ocumentos

admivos. para los

CAM Y USAER

Solicitudes de Director de .

s . Directora General de .
entrega recepcién de Alta Educacion Educacién Basica No Aplica
los CAM y USAER ' Especial
Solicitud de .

L 5 Director de .
intervencion a los s Directora General de .
Alta Educacién oy s No Aplica
procesos de . Educacién Basica
: . Especial
convocatorias varias
Solicitud de
Intervencién en los
reportes realizados
mediante linea
telefénica en la Director de Directora General de
dependencia Media Educacién Educacién Basica No Aplica
correspondiente, por Especial
solicitud de servicios
de mantenimiento o
reparacion de las
escuelas
Documentacién
requerida mediante Director de Directora General de
Rec. Hum SEGEY Alta Educacién Educacién Basica No Aplica
para tramites de Especial
personal docente
Recepcién de quejas Dlrecto'r’de Directora General de .
. Alta Educacién A No Aplica
diversas . Educacién Basica
Especial
Memorandums,
ign:;é:ilrﬁ;:gz)s Director de Directora General de
qu Y Alta Educacion Educacion Basica No Aplica
solicitud de .

. Especial
respuestas varias de
Juridico y DAF

L. . Dlrecto.r’de Directora General de .
Invitaciones Media Educacién A No Aplica
. Educacién Basica
Especial
Convocatorias a las Director de !
. . Directora General de .
sesiones de los Alta Educacion o B TS, No Aplica
irs . Educacion Basica
comités Especial
9
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Secretaria de Educacion
Direccién de Administracién y Finanzas

> YUCATAN

RENACIMIENTO BMAYA
(3¢

Yo
-

{3 GOBIERNO DEL ESTADO | 2024 » 2030

(YUCRTAR]

Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los ; : : ; .
Urgencia - Destinatario Con copia Observaciones
documentos ,
Licencias médicas, .
, Director de .
prorrogas de becas . Directora General de .
. . Alta Educacion AP No Aplica
comisién y cambios . Educacién Basica
. Especial
de actividad
. . Director de .
Solicitudes de . .. Directora General de .
. Media Educacion s No Aplica
sindicatos . Educacion Basica
Especial
Activaciones de Director de .
. .. Directora General de ;
protocolo en las Media Educacion e . No Aplica
. Educacion Basica
escuelas Especial
Media:
Solicitudes, Solicitudes,
Invitaciones, informacion, Director de.
informacion, comunicados, | Desarrollo . ;
. . . No aplica No aplica
comunicados, circulares Educativo y
circulares, Alta: Gestioén Regional
convocatorias Invitaciones,
convocatorias
Media:
Invitaciones, Solicitudes,
solicitudes, informacion, . Con referencia a
) . . Directora de . .,
informacion, comunicados, . la Direccién de
. . Desarrollo No aplica
comunicados, circulares Educativo Desarrollo
circulares, Alta: Educativo (DDE)
convocatorias Invitaciones,
convocatorias
Coordinador de Con referencia al
Convenios, : Desarrollo Educativo Prog.de
o Directora de
Invitaciones, Media Desarrolle / Programa Desarrollo Prof.
solicitudes, . Formacién Docente Doc. (PRODEP),
. s Educativo ..
informacion Plataforma Estatal Formacién
Continua
Invitaciones,
solicitudes Usicamm
rocesos . Coordinacioén de .
(p . Directora de Con referencia al
relacionados con la . Desarrollo . .
. Media Desarrollo . Servicio Estatal de
funcién de . Educativo/ Programa ;
. Educativo , Tutoria (SET)
reconocimiento de la de Tutorias
funcion adicional de
tutoria)
9 9
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Ny RENACIMIENTO SIAYA

> YUCATAN

£ GOBIERNO DEL ESTADO | 2024 » 2030

Secretaria de Educacién
Direccién de Administracién y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Coordinadora de Con referencia a
Invitaciones Directora de Desarrollo la Estrategia de
solicitudes ’ Media Desarrollo Educativo/ Programa | Atencién al Aula
Educativo Para la Institucién y Multigrado
Equidad Educativa (EAAM)
o . Coordinadora de .
Invitaciones, . Con referencia al
. Directora de Desarrollo
solicitudes, . . Programa
. -2 Media Desarrollo Educativo/ Programa :
informacion, . N Nacional de Ingles
S————c Educativo Para la Institucién y (PRONI)
P Equidad Educativa
Con referencia al
. Programa
Invitaciones, . Directora de Asesora Académica Institucional de
.. Media Desarrollo .
solicitudes . Fortalecimiento a
Educativo ..
la Funcién
Directiva (PIFOD)
Con referencia al
Invitaciones, Directora de Coordinacion del Prog. para Abatir
.. . Programa el Rezago en
solicitudes, Media Desarrollo . . .
R Ediicativo Fortalecimiento Educ. Béasica
Calidad Educativa (PAREB) Y Somos
el Cambio (SEC)
Con referencia al
. Desarrollo Educativo Programa
o Directora de s g .
Invitaciones, . Coordinacion Estatal | Fortalecimiento a
. . Media Desarrollo ‘s
solicitudes . PFFS la Funcién
Educativo .
Supervisora
(PFFS)
Invitaciones,
solicitudes Usicamm Con referencia al
(procesos , Desarrollo Educativo Servicio de
, Directora de ,
relacionados . Responsable Estatal Asesoria 'y
. Media Desarrollo ot e
Asesores técnicos . del SATE Acompanamiento
Educativo
(AT) y asesores a las Escuelas
técnicos (SAAE)
pedagogicos (ATP’s)
Convenios, Con referencia a
vr 4 . Responsable de .
Invitaciones, Directora de .., la Coordinacion
.. . Coordinacion del
solicitudes, Media Desarrollo Despacho Estatal de
informacién, Educativo P Estrategias
respuestas . Escolares (CEEE)
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RENACIMIENTO MAYA
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2030

Secretaria de Educacién
Direccién de Administracién y Finanzas

A
S
£

e

Matriz de requisitos para la recepcién de la documentacién en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Convenios, Con referencia a
Invitaciones, Directora de Qoordinacién del la Coordinacion
solicitudes, Media Desarrollo Area de Servicios de de los Servicios
informacion, Educativo Alimentacion PETC de Alimentacion
respuestas Escolar
. Con referencia al
. Directora de .l
Invitaciones, ; Planeacién Programa Estatal
iy Media Desarrollo
solicitudes Educativo de Lectura Y
Escritura (PELE)
Invitaciones, ! e Con referencia al
o Directora de Coordinacion
solicitudes, . . Programa Estatal
. iz Media Desarrollo Desarrollo Educativo . .
informacion, Educativo v'Gesti6n Regional de Convivencia
respuestas Escolar (PECE)
Directora de Jefe de
Control Patrimonial . . . Departamento de .
Media Servicios \ : No aplica
de Escuelas . Control Patrimonial
Regionales
de Escuelas
Directora de Coordinacion de
Igualdad Media Servicios Igualdad Programas No aplica
Regionales Estratégicos
Directora de Servicios Regionales
Participacién social Media Servicios Coordinacion de No aplica
Regionales UEPS
Directora de . .
. . . Coordinacion Con referencia al
Salas de los Cedes Media Servicios . . . .
. Servicios Regionales Cede Tizimin
Regionales
Directora de e e .
. .. Coordinacién Con referencia al
Salas de los Cedes Media Servicios . . , .
g Servicios Regionales | Cede Inaldmbrica
Regionales
Directora de Servicios Regionales Con referencia al
Salas de los Cedes Media Servicios Coordinacion Cede
. Cede Izamal
Regionales Izamal
Salas de los Cedes . Dlref:tpra de Sewlc[os R.’ci:glonales Con referencia al
Media Servicios Coordinacion Cede .
. . Cede Maxcanu
Regionales Maxcan(
Directora de Servicios Regionales Con referencia al
Salas de los Cedes Media Servicios Coordinacion Cede
. Cede Motul
Regionales Motul
Directora de Servicios Regionales Con referencia al
Salas de los Cedes Media Servicios Coordinacion Cede |, .
. 3 Cede Hunucma
Regionales Hunucma
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3 RENACIMIENTO MAYA

YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO = 2024 » 2030

Secretaria de Educacion
Direccion de Administracion y Finanzas

Matriz de requisitos para la recepcion de la documentacion en la ventilla de oficialia de partes

Asunto de los

Urgencia Destinatario Con copia Observaciones
documentos
Directora de Servicios Regionales Con referaheis 4
Salas de los Cedes Media Servicios Coordinacion Cede
. Cede Peto
Regionales Peto
Directora de Servicios Regionales Con referencia al
Salas de los Cedes Media Servicios Coordinacion Cede
. , . Cede Tekax
Regionales Inaldmbrica
Directora de Servicios Regionales Con reforiiiis af
Salas de los Cedes Media Servicios Coordinacién Cede )
. . ] Cede Ticul
Regionales Ticul
Directora de Servicios Regionales Con refeienaa
Salas de los Cedes Media Servicios Coordinacién Cede "
. B Cede Yaxcaba
Regionales Yaxcaba
Directora de Servicios Regionales Con referencia al
Salas de los Cedes Media Servicios Coordinacion Cede .
. . Cede Valladolid
Regionales Valladolid
Directora de Coordinacién Con fefarcnal
Salas de los Cedes Media Servicios Regional Cede .
. , Cede Paulo Freire
Regionales Yaxcabd
Jefe de Personal operativo p
Solicitud de Pltica Media Bepartamsnborder Ky e L&l Avea te
Desarrollo Cuenta Conmigo
Humano
Departamento de | dd ey To "0 | Del Areade
Solicitud de Platica Media Fortalecimiento
Desarrollo ; !
Psicosocial
Humano
Jefe de Personal operativo <
Departamento de del 4rea P Del Area de
Solicitud de Webinar Media Desarrollo Fortalecimiento
Humano Psicosocial
9 [ ]
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